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Anvisningar for katastrofinsamlingar i forsamlingen

Insamlandets syfte

Ansvar

Kyrkans Utlandshjélp ar en kanal for forsamlingarnas internationella diakoni. Genom
katastrofinsamlingar skaffas medel till humanitart bistdnd, med vilket man enligt
diakonins principer hjalper de mest utsatta.

Bland sina anstallda skall forsamlingen utse en insamlingsansvarig och meddela dennes
kontaktuppgifter till Kyrkans Utlandshjalps kundtjanst. Nar en katastrofinsamling startar
sander vi insamlingsvastar, insamlingsbossor samt nyckel, sigill och tillstandsdekaler till
den insamlingsansvariga. Den insamlingsansvariga ansvarar for dessa tillbehdr och skall
se till att de forvaras i ett last utrymme i forsamlingen. Den insamlingsansvariga skall
redovisa till Kyrkans Utlandshjalp for bade insamlingstillbehtren och de insamlade
medlen.

Insamlingsteamet eller snabbinsatstruppen

Insamlandet kan garna ske i ett eller flera team. Teamen kan bildas pa forhand redan
innan en katastrof intraffat. Da kan teamen snabbt rycka ut nar de behovs. Man kan ha
gruppvisa team eller blandade team fran férsamlingens klubbar, grupper, hjalpledar-
utbildning, scouter osv. Dartill kan man garna till allmanheten annonsera ut mojligheten
att bli insamlare.

Nar sedan ett besked om insamlingsstart utgatt fran oss till férsamlingen, kan sjalva
insamlandet ske pa olika satt. Det kan vara en traditionell béssinsamling pa gatan eller i
anslutning till en matvaruaffar eller ett kdpcentrum eller det kan vara ett jippo av nagot
slag. Eller att insamlingsbossor finns framlagda pa pastorsexpeditionen.

Insamlandet sker med Kyrkans Utlandshjalps insamlingstillstdnd som beviljats av
Polisstyrelsen och Alands Landskapsregering. Polisstyrelsen tillstand géller i hela Finland
utom pa Aland och Alands Landskapsregerings tillstand galler endast p& Aland. Ifall
insamlandet sker i eller i narheten av en affar, behéver man naturligtvis fraga om tillstand
av innehavaren att f& anvanda platsen.

Tillvagagangssatt nar en katastrof intraffat

Kyrkans Utlandshjélp fattar beslutet om att starta en katastrofinsamling. Sedan sander vi
ett e-postbrev till den insamlingsansvariga. | det finns grundlaggande information om
katastrofen och insamlingen.

Nar en katastrof intraffat brukar det pa Kyrkans Utlandshjalps natsidor finnas bade texter
och bilder om katastrofen. Det materialet kan ocksa férsamlingarna anvanda i sin
kommunikation. Lokala media kan gérna informeras om insamlandet.



Den insamlingsansvariga sammankallar insamlingsteamet / teamen sa fort som méjligt.
Man informerar insamlarna och planerar med dem hur insamlandet skall ske.

Tider och platser utdelas liksom insamlingsbdssor och vastar. Insamlaren skall vara
ikladd Kyrkans Utlandshjalps gréna insamlarvast och pengarna skall samlas i den grona
insamlingsbossan vilken skall vara forsedd med bade sigill och tillstandsdekal.

Den insamlaringsansvariga antecknar varje insamlares person- och kontaktuppgifter
samt insamlingsbdssans nummer som finns pa tillstandsdekalen. Ifall insamlaren inte ar
bekant fran forut, skall dennes personuppgifter kontrolleras.

Insamlingsbdssan far inte lamnas obevakad ifall den inte &r fastkedjad.

Nar insamlandet for dagen ar avslutat Gverlater insamlarna sina véstar och
insamlingsbhdssor till den insamlingsansvariga.

Redovisningen dver de insamlade medlen sker genast nar insamlingen &r avslutad.
Mellanredovisningar kan ocksa goras t.ex. om insamlingsbéssorna blivit snabbt fyllda.
Redovisningen gors pa foljande satt:

Bdssorna dppnas i forsamlingen av den insamlingsansvariga i narvaro av ett vittne.
Sigillet bryts, béssan 6ppnas med den nyckel som foljer med insamlingstillbehéren,
pengarna raknas och inbetalas p& konto:

Nordea IBAN: FI33 1572 3000 5005 04
Danske Bank IBAN: FI02 8000 1800 2233 40

Som mottagare anges Kyrkans Utlandshjalp och som referens anges det nummer som
Kyrkans Utlandshjalp eventuellt gett for insamlingen eller sa skriver man i
meddelandefaltet forsamlingens namn samt vilken bossinsamling det ar frigan om. T.ex
*Johannes fors.bdssinsaml.Nepal”

Insamling till katastroffonden utanfdr en egentlig insamling

Man kan samla pengar till Kyrkans Utlandshjalps katastroffond utanfor en egentlig
katastrofinsamling. Meddela om er insamling i sa fall till Kyrkans Utlandshjalp per e-post
till och ange tidpunkten och platsen fér insamlingen.
Redovisningen sker p& samma sétt som vid en egentlig insamling.

Med tanke pd kommande insamlingar behéver man inte returnera insamlingstilloehéren
nar man en gang fatt dem. Nya tillstandsdekaler och sigill fas fran Kyrkans Utlandshjalp.
Den insamlingsansvariga bor se till att varje insamlingsbéssa som anvands, har en giltig
tillstdndsdekal och ett sigill.

Problemsituationer

Insamlingsbdssan gar sonder:

Anmal om den sondriga insamlingsbdssan till Kyrkans Utlandshjélp och beskriv hur den
gick sonder. Ange aven insamlingsbdssans nummer dvs den nummer som finns pa
dekalen. Betala in pengarna och returnera insamlingsbéssan till Kyrkans Utlandshjalp.

Insamlingsbéssan blir stulen:

En insamlingsbéssa far under inga omstandigheter lamnas obevakad i ett utrymme till
vilken allmanheten har tilltrade. Om den lamnas t.ex. pa ett férsaljningsbord bor den vara
fastkedjad vid bordet eller s& b6r man utse en person som ser till insamlingsbéssan. Om
den trots allt blir stulen, bér forsamlingen omedelbart underrétta Kyrkans Utlandshjéalp om
det. Kyrkans Utlandshjalp utvarderar situationen och gor en brottsanmalan om en sadan
ar befogad.
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En ohederlig insamlare:
Om man i forsamlingen har skal att misstanka nagon form av ohederligt forfarande i
insamlandet skall Kyrkans Utlandshjalp underrattas om det.

Tack for att ni i er forsamling vill bista de katastrofdrabbade!

Ni arbetar d& for att hjalpa de mest utsatta. Varje insamlares arbetsinsats ar mycket
betydelsefull!

Tillaggsinformation och svar pa fragor ger Kyrkans Utlandshjalps kundtjanst. tfn.
0207871201, .
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BILAGA:
Det humanitara bistandets principer
1. Hjalpbehovet och ratten att fa hjalp kommer forst.

2. Hjélpen ges oberoende av mottagarens bakgrund, religion och nationalitet. Ingen diskriminering pga andra
orsaker far heller forekomma. Beslut om prioritet skall utga endast fran hjalpbehovet.

3.Hjalpen far inte anvandas till att framja religiosa eller politiska stallningstaganden.
4. Vi &r inte bundna av var regerings utrikespolitik.

5. Vi respekterar lokala kulturer, seder och bruk.

6. Vi anvander sa mycket lokala resurser som mdjligt i bistandsarbetet.

7. De som far hjalp skall ha majlighet att delta i planeringen, forverkligandet och utvarderingen av
hjalpinsatserna.

8. Forutom den nddvandiga hjalpen, skall hjalp ocksa ges for att klara kommande svarigheter.

9. Vi ar ansvariga infor bade dem som ger oss bidrag och dem som far hjalpen.

10.1 var kommunikation utat skall de hjalpbehdvande skildras med respekt for deras manniskovarde, inte

som hoppldsa hjalpobjekt.

Katastroffonden
Kyrkans Utlandshjalp grundade ar 1999 en katastroffond med vilkens hjalp vi snabbt kan
leverera hjalp vid akuta katastrofsituationer.

Samarbetspartner
Kyrkans Utlandshjélp samarbetar med professionella kyrkliga och icke kyrkliga organisationer
och lokala aktdrer.

Hjalpen férmedlas av

De kyrkliga bistandsorganisationernas allians ACT (Action for Churches Together) koordinerar
arbetet pa katastrofomrédena. Man foljer de internationella principerna for humanitart bistand.

FAQ

1. Hur arbetar Kyrkans Utlandshjalp?

Administrativt &r Kyrkans Utlandshjélp en stiftelse som har ett samarbetsavtal med den
evangelisk-lutherska kyrkan i Finland. Vi &r en del av ett internationellt natverk dar var
viktigaste samarbetspartner &r ACT-alliansen genom vilken en del av hjalpen formedlas. | sina
programlander men ocksa utanfoér dem nar det behovs, genomfor Kyrkans Utlandshjalp dven
sjalvstandigt humanitara bistdndsprojekt. For forverkligandet ansvarar lokala organisationer
tilsammans med Kyrkans Utlandshjalp.



2. Nar hjalpen fram?

Varje projekt foljs upp av flera personer som foljer med hur projektet framskrider. Projekten
foljs ocksa upp av de lokala samarbetspartnerna.

| varje land granskar en internationellt godkéand revisor projektens ekonomi.
Granskningsberattelserna genomgas vid huvudkontoret i Helsingfors.

Bistandsprojekten och de lokala samarbetspartnerna valjs med omsorg. Nar man inleder
enskilda projekt ser man inte bara till att hjalpen nar fram, utan ocksa att hjalpen fungerar, dvs
att man astadkommer de forandringar man avsett att astadkomma.

3. Hur stor del av pengarna gar till bistandsprojekten och hur stor del till administrationen?

Ar 2016 anvande man fér varje euro 84 cent till bistandsarbetet och 16 sent till s.k.
stodfunktioner. De bestar av paverkansarbetet, medelanskaffningen, kommunikationen,
personalutbildningar och administrationen. Narmare uppgifter finner du i Utlandshjélpens
arsberattelse.

4. Hjalper Kyrkans Utlandshjélp enbart kristna organisationer och personer?

Hjalpen ges till dem som mest behdver den, oberoende av etnicitet, religion eller politisk
overtygelse. Den finlandska evangelisk-lutherska kyrkans lagstiftning forpliktigar
férsamlingarna och deras medlemmar att utféra diakoni bland dem vars néd &ar stérst och som
inte nas av annan hjalp.

5. Kan man fa ett fadderbarn genom Kyrkans Utlandshjalp?

Kyrkans Utlandshjélp understoder byar, familjer och andra gemenskaper men inte enskilda
barn. Man kan saledes inte fa ett fadderbarn genom Kyrkans Utlandshjalp. Daremot kan man
bli manadsgivare. Det understddet riktas till t.ex. barnens skolgang, de ungas yrkesutbildning
och forbattrandet av familjernas och byarnas utkomstmajligheter.

6. Kan jag genom Kyrkans utlandshjélp skanka foremal och klader till de fattiga?

Kyrkans Utlandshjalp skaffar sitt bistindsmaterial lokalt och stoder pa sé sétt de lokala
naringarna. Darmed minskar bade transportkostnaderna och belastningen pa miljén. Av
dessa orsaker tar vi inte emot foremal eller klader i Finland.

7. Utfor Kyrkans Utlandshjalp missionsarbete?

Den evangelisk-lutherska kyrkan i Finland har slutit avtal med sju missionsorganisationer.
Kyrkans Utlandshjélp ar inte en missionsorganisation utan en organisation for internationell
diakoni och utvecklingssamarbete dar verksamheten utgar frén det kristna karleksbudet.

Kyrkans Utlandshjélp samarbetar genom ACT-alliansen (Action for Churches Together) med
manga kristna samfund.

8. Kan jag resa som volontar till utlandet genom Kyrkans Utlandshjalp?

Kyrkans Utlandshjalp anlitar i hég grad lokal arbetskraft eftersom den bast kéanner till
omstandigheterna och behoven. Men vi sander volontarer genom Kyrkornas Varldsrads
foljeslagarprogran EAPPI och genom vart eget natverk Larare Utan Granser och genom
Kvinnobanken. Om dessa finns det mera information p& véra natsidor. Ovriga organisationer
dar man kan hora sig for om volontérarbete ar utvecklingssamarbetsorganisationernas
paraplyorganisation Kepa och Finska Missionsséllskapet.



9. Varifran far Kyrkans Utlandshjalp sinatillgadngar?

Vara tillgangar kommer fran Utrikesministeriet, forsamlingarna i den evangelisk-lutherska
kyrkan i Finland, privatpersoner och foretag. Projektbestamd finansiering far vi aven fran EU
och FN samt internationella fonder.

10. Placerar Kyrkans Utlandshjélp de insamlade medlen?

Kyrkans Utlandshjélp ar en stiftelse som inte skall strava efter ekonomisk vinning. | dess
ekonomistadga fortydligas att stiftelsen inte far samla kapital i avsikt att placera det. Kapitalet
skall hallas pa en for verksamheten relevant niva. | praktiken innebar det att insamlade medel
anvéands till stadgeenligt bistandsarbete.

Till ansvarsfull hantering av tillgangarna hor att ekonomin planeras pé lang sikt. Om det finns
medel som skall anvandas under en lagre period, placeras de i rantebringande konton eller i
rantefonder. Stiftelsen placerar inte sina tillgangar i aktier eller andra riskfyllda objekt.



